
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปอพำน  โทร. 043-989057 
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เรื่อง  รำยงำนผลกำรบริหำรและพัฒนำทรัพยำกรบุคคล ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2565 
......................................................................................................................................................................... 
เรียน   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปอพำน 

 ด้วยส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปอพำน ได้ด ำเนินกำรจัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกร ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ.2564 – 2566 เพ่ือเป็นกรอบในกำรด ำเนินกำรพัฒนำบุคลำกรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  
ปอพำน ในกำรส่งบุคลำกรเข้ำฝึกอบรม/สัมมนำ ทั้งกำรจัดขึ้นเอง และกำรเข้ำรับกำรอบรมกับหน่วยงำนภำยนอก 
โดยให้มีกำรติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนพัฒนำบุคลำกร  อย่ำงน้อยปีละ ๑ ครั้ง เสนอให้ผู้บริหำร
ทรำบ นั้น 
 

 บัดนี้ งำนกำรเจ้ำหน้ำที่ได้ด ำเนินกำรตำมแผนพัฒนำบุคลำกรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปอพำน 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2565 และได้ด ำเนินกำรติดตำมผลเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน
เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรพัฒนำบุคลำกรต่อไป  รำยละเอียดปรำกฏตำมเอกสำรแนบท้ำย 
 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 

(ลงชื่อ)         
(นำงสำวนงนุช  อ่ิมเรือง) 

    หัวหน้ำส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปอพำน 
 
ควำมเห็นปลัด................................................................................................................. ........................................... 
............................................................................................................................. ..................................................... 

(ลงชื่อ)   
      (นำงบัวลอย  โยธะบุรี) 

   รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล รักษำรำชกำรแทน 
                             ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปอพำน 

 
ควำมเห็นนำยก.อบต............................................................................................................. ..................................... 
................................................................................................................................................... ................................ 
 

     (ลงชื่อ)   
(นำยบุญแฝง  เถิงบุญ) 

          นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปอพำน 
 


